值班费申请单
    部门：









  20 
年  月  日
	一卡通号码
	姓名
	值班天数
	金额
	签收

	
	
	全天
	半天
	
	

	2016000999
	张三
	1
	1
	75
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	



附件：值班考勤表

  填表人：



     部门负责人：





  
  校领导审批：
值班考勤表
     部门：









                              20 
年  月  日

	值班日期
	值班人员
	值班事由
	值班地点
	值班时间
	值班人签字

	2016.1.1
	张三
	XXXXXXXXXXXXX
	
	9:00-16:00
	张三

	2016.1.2
	张三
	XXXXXXXXXXXXX
	
	9:00-12:00
	张三

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


        填表人：                            部门负责人：
