纵向项目申报流程
各二级学院、直属系部：

    我校科研管理系统中纵向项目板块现已启用，为了能够有效地实施二级管理，二级学院和各位科研教师能够实时获得科研信息，从2010年度开始所有纵向项目申请均需申请者本人登录到科研管理信息系统，填报项目申请基本信息。具体步骤如下：
一、请先通过输入申请者本人的一卡通号及密码进入学校科研管理系统，在“科研项目→项目申报→申报信息→(点击选择所要申报的项目类别)进入申报→新增”的界面中输入数据，并且在“申请书附件”内附上欲申请的项目申请书（或可行性方案）
二、所填信息及申请书内容经审查并修改无误后，可将申请书等按申报通知要求打印文本、签字盖章后交至科研处。

三、项目批准立项后，目前负责人可上网查询项目经费款是否已到帐，一旦显示有到款，负责人可在5个工作日后到科研处领取经费分配单，凭此单到财务开列经费本或追加经费额度，项目经费的使用按照“沪电院院[2006]73号”文件执行。

    填写注意要点：

1.请各位老师本着认真、负责、严谨地态度填写项目申报基本信息。
2.项目申报具体信息请及时关注学校公告栏，并请根据通知要求及时递交申请书（或可行性方案）。

