教职工进修培训申请流程
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学院（部门）制定年度培训计划报人事处，学校形成培训计划。





本人提出业务培训、学历进修申请


填写《业务培训表》、《学历进修申请表》





学院（部门）签署意见





学院（部门）签署意见





人事处审核报批





学工部审核报批





学校审批报批





学校出具报考介绍信








进修学校、进修者与学校签定协议


进修者与学校签定再服务年限协议





进修者将毕业证书、学位证书等复印件交人事处，办理学费报销手续。





人事处审核报批





学校审批报批








培训者将培训合格证书等交人事处，办理培训费报销手续。





提供招生简章





学历进修





业务培训





提供招生简章





辅导员








